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Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim
sttednim, vys$sim odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ skoly tento vnitini ptepis.

1. Prava a povinnosti ucastnikii ¢innosti Skolni druziny

Prava uéastniki $kolni druZiny vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhlasena
Valnym shromazdénim OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a
Slovenskou Federativni Republikou dne 7. ledna 1991.

Umluva o pravech ditéte je zaloZena na &tyfech zakladnich principech:
1 Pravo na preziti — zarucujici zachovani zivota a uspokojeni zédkladnich potieb ditéte.
2. Pravo na rozvoj — umoziuje harmonicky rozvoj ditéte v¢éetné prava na vzdélani, volny
¢as a na svobodu mysleni a vyznani.
3. Pravo na ochranu — chrani dité pfed nasilim, vS§emi druhy zneuzivani a zanedbavani.
4.  Pravo na ucast — dava ditéti moznost vyjadrit svllj ndzor ve vSech zaleZitostech, které se
ho tykaji.

Prava ucastnikii ¢innosti Skolni druZiny:

a) na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych
Skolni druzinou,

b) na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek,

¢) vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich veku
a stupni vyvoje. Ugastnik §kolni druziny ma pravo sdélit sviyj nazor vychovatelce SD, vedouci
vychovatelce SD nebo Feditelce $koly. Ucastnik $kolni druziny musi sviij nazor vyjadfit
priméienou formou, ktera neodporuje zdsadam slusnosti.

d) na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich veéku, jakoz i na svobodnou
ucast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji G€astnici Skolni druziny travit v
klidné, pohodové a pratelské atmosféte,

e) ucastnici Skolni druziny maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a
praci ve zdravém zivotnim prostiedi,

f) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahim do soukromého
zivota a poSkozovani povésti a cti,

g) byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druzing.

Utastnici $kolni druZiny jsou povinni:

a) dodrZovat Vnitini fad skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

b) dodrzovat Provozni fad Skolni zahrady a Navstévni fad détského htisté, s nimiz byli
seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
Vnitinim fadem Skolni druZiny, dbat pokynt provoznich pracovniki, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

d) své chovani a jednani ve §kolni druziné a na akcich potadanych SD usmériiovat tak, aby
nesnizovali dlistojnost svou, svych spoluzdki, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi pfijdou do
styku,

e) zjisti-1i ztratu ¢1 poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce




Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

f) chodit do skolni druziny podle zapisového listku a Gcastnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druzinou,

g) zachézet s vybavenim skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory Skolni
druziny v Cistot¢ a poradku, chranit majetek pted poskozenim,

h) pfezouvat se a pieziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi. VSichni
ucastnici Skolni druziny jsou povinni nosit piezivky,

1) béhem vychdzky a pobytu venku maji Gcastnici Skolni druziny své obleceni v Satné a
aktovky uloZené na misté k tomu uréeném. Cenné véci si berou s sebou. Pii odchodu ze SD se
ucastnici skolni druziny obouvaji v Satnach. Obleceni (kSiltovky, pirezivky, teplaky apod.)
maji podepsané.

Utastnik $kolni druZiny je povinen chovat se ve $kolni druZiné tak, aby
neohroZoval ostatni icastniky §kolni druziny ani vyucujiciho. PFizavazném a opakované
porusovani Vnitiniho Fadu $kolni druZiny muZe byt rozhodnutim reditelky skoly ucastnik
$kolni druZiny ze SD vylouéen.

Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo n&jakym
vyznamnym projevem porusil kézeni a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvIasté zavaznych diivodi.

Dale plati:

e Bez védomi vychovatelky ucastnik $kolni druZiny neopousti oddéleni SD.

o Utastnici §kolni druziny se musi chovat ukdznéné a nerozbihaji se.

e Ze SD nikdy neodchézi i¢astnik $kolni druziny bez védomi vychovatelky. Musi
oznamit vychovatelce odchod na WC i odchod domii.

e Pied odchodem ze SD po sobé uklidi a rozlouéi se.

e Utastnik $kolni druziny nesmi v zadném piipadé v priib&hu pobytu ve SD opustit
areal SD &i skoly.

e Na obéd jsou ucastnici Skolni druziny odvéadéni v doprovodu pedagogickych
pracovnikt Skoly.

e Osobni véci ma kazdy tcastnik $kolni druziny oznagené. Utastnici §kolni druziny
nenosi véci, které nepotiebuje k vyuce, veétsi Castky penéz, drahé véci apod. (viz.
Skolni tad). Piipadnou ztratu & zaménu hlasi Géastnik $kolni druziny nebo
zékonny zéastupce thned pi. vychovatelce.

e V dobé¢ sve pritomnosti ve Skolni druzin€é nesmi €astnik Skolni druziny potizovat
zvukové ani obrazové zdznamy.

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupci
Na uéastniky $kolni druZiny a zdkonné zastupce se vztahuje Skolni fad. Vnitini ¥ad upravuje

zejména prava a povinnosti Uc€astnikil Skolni druziny a zakonnych zéstupcli vzhledem ke
specifickym podminkdm zajmového vzdélavani.

Zakonni zastupci maji pravo:
a) vyzvednout Ucastnika Skolni druziny kdykoli béhem provozni doby druziny, vyzvednuti
Ucastnika Skolni druziny ze Skolni druziny oznami zakonny zastupce vychovatelce Skolni druziny,

b) na informace o prubéhu a vysledcich zajmového vzdélavani svého ticastnici skolni druziny,
¢) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vzdélavani.



Zakonni zastupci jsou povinni:

a) piihlasit Giastnika k pravidelné dochazce do SD, odevzdat pisemnou piihlasku a do
stanoveného terminu uhradit platbu za zajmové vzdélavani v souladu se smérnici pro uplatu v
SD. Pfijeti Gi¢astnika do SD je podminéno splnénim tohoto bodu,

b) seznamit se s Vnitinim fadem SD, coZ stvrdi svym podpisem na pisemné piihlasce do SD,
¢) nahlasit zmény kontaktnich telefonnich cisel,

d) upozornit na zdravotni omezeni Gc¢astnika Skolni druziny a na pravideln¢ uzivané 1éky,
Informovat vychovatelky o zmén¢ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich ti¢astnika
Skolni druziny nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh
vzd¢lani,

e) zajistit, aby tcastnik Skolni druziny dochazel fadné€ do Skolni druziny dle stanoveného
rozvrhu, omluvit nepfitomnost ucastnika $kolni druziny ve Skolni druzin¢,

f) pisemné vychovatelce sdélit odchylky od dochazky nebo zplisobu odchodu z druziny,
odhlaseni ze Skolni druziny,

g) zajistit stravovani a pitny rezim Gcastnika Skolni druziny vzhledem k jeho délce pobytu

v druzing,

h) na vyzvani feditelky ZS nebo vedouci vychovatelky druZiny se osobné zucastnit
projednavani zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ucastnikt skolni druziny,

1) respektovat provozni dobu druziny,

J) vyzvednout si u€astnika Skolni druziny nejpozdéji do 16.00 hod. Pfi nevyzvednuti ucastnika
Skolni druziny:

e vychovatelka telefonicky kontaktuje zakonného zastupce nebo jim povéienou osobu, a
to v ptipadé potieby i1 opakované. Pokud se podati zdkonného zéstupce nebo jim
povétenou osobu kontaktovat, domluvi vychovatelka ¢as a misto pfedani ditéte s tim,
7e podle vzajemné dohody je mozné dité odevzdat i jiné osobé€ nez osobé, kterd byla
zédkonnym zastupcem k vyzvednuti ditéte z druziny povétena v pisemné piihlasce k
ucasti v druzing, a pfipadné téz na jiném misté nez v druziné. Se zdkonnym zastupcem
je mozné rovnéz dohodnout, Ze dit¢ miiZze odejit z druZiny samo, je-li to pfiméfené
jeho véku a pokud to nevylucuje jeho aktudlni zdravotni a psychicky stav. O
telefonické domluvé se zdkonnym zastupcem nebo jinou povérenou osobou ohledné
vyzvednuti ditéte sepiSe pedagogicky pracovnik zdznam;

e v pfipadé, Ze se vychovatelce opakované nepodaii telefonicky kontaktovat zdkonného
zastupce ani jim povéfenou osobu, anebo Ze zdkonny zastupce nebo jim povéiena
osoba pii telefonickém kontaktu sdé€li, Ze zakonny zéastupce ani jim povétend osoba
nemuzZe dité v pfiméfené dobé z druziny vyzvednout, kontaktuje pedagogicky
pracovnik za ti€elem zajisténi pfimefené péce o dité zastupce obecniho tfadu jako
organ socialné-pravni ochrany déti, v jehoz obvodu se Skolské zatizeni (druzina)
nachézi. O kontaktovani zastupce obecniho tifadu potidi pedagogicky pracovnik
zaznam,

k) zajistit, aby mél ti€astnik Skolni druziny ve $kolni online pokladné dostatek finan¢nich
prostiedkl k ithrad¢ stanovené tuplaty,

1) nahradit §kodu, kterou Uc¢astnik Skolni druZiny zptsobil svym nevhodnym chovanim a
umyslnym nic¢enim majetku $kolni druziny,

m) fidit se Vnitinim fadem a respektovat dalsi vnitini predpisy skoly.



3. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

Prava pedagogickvch pracovnikii
Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo
a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na

ochranu prfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaku, nebo
zékonnych zastupct déti a zaki a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prostredkii dle vlastniho uvéazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani ptfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogick¢ a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Krom¢ povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat mlcenlivost a chranit pied
zneuzitim data, idaje a osobni udaje zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zakt a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimz piiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje

a osobni udaje, bezpetné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na n¢ nemaji zdkonny narok nepottebné udaje vytazovat a dal nezpracovavat.

4. Provoz a vnitrni rezim Skolni druZiny, organizace ¢innosti
a) Na ptihlasce do Skolni druziny zékonny zastupce stanovi dobu pobytu tcastnika Skolni
druziny ve $kolni druzing. Odchod ui¢astnika $kolni druZiny ze SD v jinou dobu, neZ je na
prihlasce, je moZné pouze:
- pri vyzvednuti uc¢astnika Skolni druziny zakonnym zastupcem
- pri predloZeni pisemné Zadosti zakonného zastupce s datem, hodinou odchodu,
informaci, zda jde icastnik S$kolni druzZiny sam nebo v doprovodu, kde uvede celé jméno
osoby, ktera icastnika vyzvedava a podpisem ziakonného zastupce. Zadost je mozné
stahnout na www.zsdacice.eu. Zadosti vychovatelka zaklada.

Dochazka prihlaSenych ucastnikii $kolni druZiny je povinna.
b) Pro vychovatelku je zavazny odchod ucastnika Skolni druziny uvedeny v ptihlasce. Zmény
je nutné vcas vzdy pisemné oznamit.
¢) Oddéleni SD se naplituje nejvyse do podtu 30 u¢astniki (vyhl. 74/2005 Sb. v platném
znéni).
d) Uplata za pobyt u¢astnika $kolni druziny ve $kolni druZing je stanoven v souladu
s vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani v platném znéni na 150 K¢ mésicné.
JestliZe neni tento poplatek uhrazen ve stanoveném terminu, miize byt ucastnik Skolni druZiny
vyloucen z pravidelné dochazky do skolni druziny.
e) Veskeré pfipominky k praci Skolni druZiny vyfizuje vedouci vychovatelka nebo feditelka
Skoly.
f) S timto Vnitinim fadem SD a organizaci druZiny jsou zakonni zastupci i uastnici §kolni



http://www.zsdacice.eu/

druziny seznameni na zacatku dochazky do SD. Rad je k nahlédnuti u vychovatelek SD a na
www.zsdacice.eu.
g) Vychovatelka je v kontaktu s tfidni ucitelkou a zdkonnymi zéastupci. Uzce s nimi

spolupracuje.

Provoz §kolni druziny:
Skolni druZina v ul. Bratrska:
6:15 —7:45 hod.

11:40 — 16:00 hod.

Skolni druzina v ul. Komenského:
6:15 — 7:45 hod.
11:40 —16:00 hod.

Rezim $kolni druZiny
1. ranni 6:15—7:45  pobyt ve tfid¢, hry, rekreaéni a zdjmova Cinnost

2. poledni 11:40 — 12:30  skolni jidelna, odpocinek, Cetba, hry

pobyt v herng, tfidach, podle pocasi venku,
3. odpoledni 12:40 — 16:00 rekreacni a z4jmova Cinnost dle tydenni skladby
zaméstnani

Ve $kolni druzing je ur¢ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajist'uje prihlasovani a odhlasovani zaki, vybirani poplatkt, pfedavani informaci rodi¢im,
vyfizovani ndméti a stiznosti.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve $kolni druzing probihaji podle SVP
pro Skolni druZinu.

Vyuéovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

Naplnovani oddéleni: odd¢leni Skolni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 30 ucastnikl
Skolni druZiny.

Budova skoly v ulici Bratrské a v ul. Komenského je zpfistupnéna ucastnikim Skolni
druziny k dochéazce do &innosti SD v rannim provozu od 6.15 hod.

V odpolednim provozu vstupuji Géastnici $kolni druziny do provozu SD od 11.40 hod.

Mimotadng, napt. posledni §kolni den, za¢ina ¢innost SD dfive, vétsinou po prvni vyucovaci
hoding.

Skolni druzina je v provozu od zafi do &ervna daného $kolniho roku. Provoz v dobé
vedlejSich prazdnin je podminén zdjmem a piihlaSenim minimalng 25 ucastnikd. Pfihlasky na
tyto dny musi byt odevzdany 10 dni pfedem. Provoz v tuto dobu je od 8.00 — 12.00 hod. Provoz
Skolni jidelny v tuto dobu neni zajistén.

Utastnik $kolni druziny vstupuje do ¢innosti SD v nahlaSeném rezimu, ktery je uveden
zédkonnym zéastupcem na ptihlasovacim listku. Bez pisemné omluvy od zakonného zastupce je
(i¢ast v zaméstnanich SD povinna.



Nepiitomnost t¢astnika §kolni druziny v SD je omluvena nepfitomnosti ve skole (postup dle
Skolniho #adu), pokud je u¢astnik $kolni druziny vyzvednut zakonnym zastupcem z vyucovani,
ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tfidni (pfedavajici) ucitel. Omluva je pisemna nebo
telefonicka.

Odhlésku ze stravovani v ptipadé nepfitomnosti tcastnika Skolni druziny provadi zakonni
zastupci sami.

Do odpoledniho provozu SD jsou piihlaseni ucastnici $kolni druZziny k &innosti ve SD
piedavani vychovatelkdm Skolni druziny pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné
¢innosti organizované Skolou. Predavajici pti predani sdéli pocet predavanych zakl a oznami
diivod nepfitomnosti zapsanych zakti SD. V piipadé nepiitomnosti vychovatelky SD plni ugitel
funkci pedagogického dohledu nad zaky SD a sou¢asné situaci oznami vedouci vychovatelce
SD.

Utastniky 8kolni druziny z konéiciho oddéleni pfeda vychovatelka vzdy se seznamem
osobné do ur¢ené¢ho oddé€leni.

V tidni knize SD jsou zaznamenani uéastnici $kolni druziny, kteii nejsou piitomni pfi
zah4jeni Cinnosti odpoledni druZiny.

V den zapisu do SD jsou zakonni zastupci sezndmeni s Vnitinim fadem druziny.

Prichod a vyzvedavani déti ze Skolni druZiny

Utastnici ranni $kolni druziny vstupuji do §koly samostatné s pouzitim &ipti. Vstup maji
povoleny od 6.15 hod. Drzitel ¢ipu nesmi tento ¢ip nikomu zapujcit. V piipad¢ ztraty Cipu —
tuto udalost neprodlené nahléasi v kancelati skoly, ¢ip bude zablokovan a ucastnik si zakoupi
novy v kancelafi $koly. Za vydani &ipu se plati jeho aktualni cena. Zakovské &ipy jsou funkéni
pouze ve vymezenou dobu pro urcity vchod.

Pii vyzvedavani ucastniki ze Skolni druZiny zakonny zastupce nebo povérena
osoba u vchodu zazvoni, nahlasi své jméno a jméno vyzvedavaného ditéte a poté vycka
prichodu ucastnika Skolni druziny, kterého vyzvedava (v ptipad¢ budovy Komenského —
vchod pres Satny).

Pristup cizich osob (rodice, navstévy)

Vsechny navstévy vstupuji do Skoly hlavnimi pfednimi dvefmi (v ptipad¢ odlouceného
pracovi§té Bratrska zvoni na svou druZinu). Tyto osoby pomoci zvonku umisténého u dvefi
kontaktuji kancelat ¢i feditelnu, tiidu, druzinu $koly a oznami, za kym pfisli na jednani. Skolu
opousti stejnym vchodem.

Stravovani

Vychovatelka vede ucastniky Skolni druZiny k dodrZovani hygieny pied jidlem a dohliZi
na jejich ukdznény piichod do jidelny a na ukdznény odchod z jidelny. Podporuje déti v
dodrzovani pravidel slusného chovani pfi stolovani a pomaha utvaret spravné stravovaci
navyky.



Pitny rezim

Utastnici $kolni druziny musi mit zaji§tén dostate¢ny piisun tekutin. Tekutiny jsou k

dispozici v prostorach SD, piipadné si je nosi Géastnici §kolni druziny z domova. Pitny rezim
zajistuji vychovatelky SD néapoji ze $kolni jidelny nebo piipravou napoje ve tide.

5. PrihlaSovani, odhlasovani ucastnika §kolni druziny do $kolni druziny

ucastnika do Skolni druziny pfihlaSuje zdkonny zastupce pfedanim fadné vyplnéné
piihlasky s uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika ze skolni druziny
piihlasky eviduje vychovatelka prislusného oddéleni, které ucastnik navstévuje
o veskeré osobni a citlivé udaje uvedené v ptihlaSce podléhaji Natizeni EU
2016/679 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji
a Smérnici ZS Dacice, Komenského 7 pro ochranu osobnich tidajii. Pedagogiéti
pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech uvedenych
v prihlasce. Prihlaska je soucasti dokumentace skoly
do skolni druziny jsou pfijimani Gcastnici prvniho stupné zékladni Skoly ptihlaSeni
k pravidelné denni dochéazce. Piednostné jsou piijimani zéci 1., 2., a 3. rocniku. Pokud
bude zdjem zakl 3. ro¢niku o Skolni druzinu ptfesahovat pocet volnych mist, budou
umistovani do vycerpani kapacit postupné na zaklad¢ téchto kritérii:

Kritéria pro prijeti:

Vék zaki: Prednostné jsou pfijimani mladsi zaci (1. a 2. ro¢nik) pted starSimi.
Zaméstnanost rodi¢ti: Zaci, jejichz oba rodite jsou zaméstnani, maji prednost pied
zaky, jejichz rodice jsou na matefské nebo rodiCovské dovolené.

Dochazka: Zaci s celotydenni dochazkou maji piednost pred Zaky, kteti dochéazeji do
Skolni druziny jen n€které dny v tydnu.

Skolni druZiny ptfednostné.

Kapacita Skolni druziny: Pokud je kapacita Skolni druZiny ptekrocena, rozhoduje
feditel na zdklad¢ uvedenych kritérii.

odhlaseni ucastnika z dochazky do Skolni druZiny ozndmi rodi¢e pisemnou formou
vychovatelce. Formulaf na odhlaSeni ma k dispozici vychovatelka nebo je ke staZzeni na
www.zsdacice.eu

vylouceni U¢astnika z dochazky do $kolni druZiny rozhodne feditelka Skoly na zakladé
navrhu vedouci vychovatelky v ptipad¢ zdvazného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zdkonem nebo Vnitinim fadem

6. Podminky zajiSténi bezpeCnosti a ochrany zdravi ucéastnika a jejich

ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,

nepratelstvi nebo nasili

Predchazeni urazu

ucastnik se pti vSech Cinnostech chové tak, aby neohrozil zdravi své, ostatnich i€astniki
¢1 jinych osob.


http://www.zsdacice.eu/

ucastnik nenosi do Skolského zatizeni pfedméty, kterymi by mohl ohrozit zdravi své i
ostatnich.

ucastnici maji vzdy na paméti moznost Urazu, ktery mohou zptisobit sami sob¢, nebo
druhym osobam nedodrzovanim pravidel bezpecnosti a vnitiniho fadu.

kazdy uraz ¢i nevolnost ma ucastnik povinnost neprodlen¢ hlasit vychovatelce, piipadné
jinému pedagogickému pracovnikovi nebo vedeni Skolského zatizeni.

Skolské zatizeni vede evidenci Urazi ucastnikli, k nimz doSlo pii ¢innostech
souvisejicich s vyukou, vyhotovuje a zasila zdznam o Urazu stanovenym organiim a
institucim.

kazdy 1 drobny traz je ucastnik povinen ohlasit vychovatelce, ktera je povinna zapsat uraz
do knihy urazi, kterd je ulozena v kancelati Skoly.

ucastnici jsou povinni dbat na ochranu svého zdravi a zdravi svych spoluzak,
neprodlené¢ informovat vychovatele o ptipadech zranéni, urazu, fyzického napadeni,
zastrasovani, vyhrozovani nebo jiné formy utisku vlastni osoby, nebo jiné osoby, jehoz
byli pfitomni.

Prvni pomoc a oSeti‘eni

1€karnicky prvni pomoci s potfebnym vybavenim jsou rozmistény na uréenych mistech.
v pfipad¢ pracovniho, Skolniho trazu nebo jiné zdravotni piihody (déle jen urazu)
poskytne prvni pomoc podle béznych zdravotnickych zasad zdravotnik Skoly,
pedagogicky pracovnik nebo zaméstnanec konajici dohled.

zaméstnanec Skoly provadéjici dohled okamzité telefonicky ohlasi udélost vedeni
Skolského zafizeni. v ptipad€ potieby uvédomi zachrannou Iékatskou pomoc.

o pfipadném urazu zaka musi byt informovan zadkonny zéstupce.

Postup pii informovani o urazu

Skolnim urazem je uraz, ktery se stal Gcastnikiim pti vychové a vzdelavani ve Skolni
druzing a pti ¢innostech, které s nimi piimo souviseji.

kazdy Skolni uraz, ktery se stal ucastnikovi pii vychovné a vzdé€lavaci ¢innosti, je
ucastnik povinen neprodlené¢ nahlasit vychovatelce

kazdy zaméstnanec Skoly je povinen poskytnout zranénému uc¢astnikovi prvni pomoc
podle zavaznosti a s ohledem na vek postizeného Zaka, ptipadné dalsi okolnosti, zajisti
jeho doprovod do zdravotnického zatizeni a zpét nebo domti, o udalosti a provedenych
opatienich informuje neprodlené zdkonného zastupce ucastnika.

vychovatelka, které byl iraz nahlasen, ¢i byla svédkem Urazu, oznami Graz vedeni Skoly
a zajisti do 24 hodin evidenci Urrazu v knize Grazi, kterd je uloZena v kancelafi Skoly.
jde-li o uraz, ktery zpusobil, Ze se zak neucastni ¢innosti Skoly alesponl dva dny, kromé
dne, kdy k tirazu doslo, je nutno sepsat zdznam o Skolnim razu na stanoveném tiskopise
(provést registraci urazu). Zaznam o Urazu musi byt sepsan nejpozdéji do dvou
pracovnich dnii ode dne nahldseni urazu a vyplnén peclivé ve vSech odstavcich.
vychovatelka, kterd vyplituje hlaSeni o Urazu, pfeda ucastnikovi ,,Zpravu o bolestném®.
Ugastnik ji ihned po skonéeni 1é¢by pfinese vyplnénou osetiujicim lékafem a preda ...
(v kancelari skoly).

Obecné podminky bezpecnosti a ochrany zdravi

Skolské zatizeni zajiStuji bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikd pii vzdélavani a
vychovg, pfi ¢innostech s nim piimo souvisejicich a pfi poskytovani skolskych sluzeb.



za bezpecnost ucastnikt béhem jejich pobytu ve skole, ale i mimo Skolu pfi zaméstnani
organizovaném Skolskym zafizenim, zodpovida ptislusny pedagogicky pracovnik.
vSechny osoby ucastné na vyucovani jsou povinny dodrzovat pravidla bezpecnosti a
ochrany vlastniho zdravi i zdravi ostatnich osob a fidit se protipozarnimi piedpisy a
evakuacnim planem budovy.

ucastnik se tidi platnymi zadsadami bezpecnosti a ochrany zdravi ptfi vSech Skolnich
¢innostech.

ucastnik se pti vSech Skolnich ¢innostech chova tak, aby neohrozil zdravi své, svych
spoluzak ¢i jinych osob.

ucastnici maji vzdy na paméti moznost Urazu, ktery mohou zptisobit sami sob¢, nebo
druhym osobam nedodrzovanim pravidel bezpecnosti a fadu skoly.

ucastnici jsou povinni dbat na ochranu svého zdravi a zdravi i ostatnich tcastnikd,
neprodlen¢ informovat vychovatelku o ptipadech zranéni, urazu, fyzického napadeni
nebo jiné formy utisku vlastni osoby nebo jiné osoby, u nichz byl pfitomen.

obuv a obleceni Uc€astnikli musi odpovidat zdsadam bezpecnosti a ochrany zdravi a
dodrzovani hygienickych pravidel.

bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikii Skolni druziny pfi Cinnostech zajistuje kazda
vychovatelka ve svém oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti
v jednotlivych zaméstndnich, dirazné€ upozorni na nebezpetné piedméty a casti
vyuzivanych prostorti. Dba na pravidelnou kontrolu prostor a zafizeni z hlediska jejich
bezpecnosti. Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni Skoly.
Vétrani mistnosti zajistuje vychovatelka, sleduje i teplotu v mistnosti.

na zacatku skolniho roku, pted jednotlivymi prazdninami a pred akcemi, které se konaji
mimo budovu $koly, vychovatelka pouci ucastniky Skolni druZiny o jejich chovéni a
dodrzovani zdkladnich principit BOZP. Termin pouceni zapise do piehledu vychovné
vzdélavaci prace.

pedagogicti zaméstnanci SD i tcastnici $kolni druziny se dale ¥idi ve svém chovani,
povinnostech a pravech ustanovenimi Skolniho tadu.

pii ¢innosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajiSt'ujici bezpecnost a ochranu
ucastnikii Skolni druziny piipadnout vice nez 25. Vyjimku poskytuje feditelka Skoly
v piipadé potfeby na kazdou akci zv1a$t na zakladé zadosti vedouci vychovatelky SD a
s piihlédnutim k zajiSténi bezpe€nosti déti a konkrétnim podminkam akce.

Prevence socialné patologickych jevi, prevence a reSeni Sikany ve Skole

pro ucastniky a zaméstnance Skoly plati pfisny zédkaz koufeni v celém areélu Skoly.

pro ucastniky a zaméstnance Skoly plati ptisny zakaz piti alkoholickych napoji v celém
arealu Skoly.

uzivani psychotropnich a navykovych latek, piti alkoholu a koufeni, je pro tcastniky
Skoly neptipustné 1 pfi vyuce a pii akcich pofddanych Skolskym zatizenim, vzdy piisné
zakéazéano.

je také piisn€ zak4dzdno noSeni, drZeni, distribuce a zneuZivani navykovych a
stimula¢nich latek. Poruseni vySe uvadénych zakazii a natizeni bude klasifikovéano jako
hruby prestupek proti Skolnimu fadu s odpovidajicimi sankcemi. Prokézané poruSeni
Skolniho fadu bude hodnoceno stupném z chovani jako neuspokojivé a vSechny zjisténé
skute¢nosti budou neprodlené oznameny Policii CR,

pfi odhaleni jakéhokoliv projevu Sikany bude Skolské zatfizeni pracovat s agresorem a
bude vyuzivat vSechna dostupnd vychovna opatteni (i sankce) a mozné postupy pii
feSeni této Sikany. Podle zdvaznosti a rozsahu ptipadu miize feditel Skoly udélit nejen
snizenou znamku z chovani, ale 1 zadkonnym zastupcim doporucit dobrovolné umisténi



do SVP, ¢i realizovat dobrovolny diagnosticky pobyt Zaka v diagnostickém ustavu.
Zadny projev $ikany nemiZe a nesmi zistat na nasi $kole bez pov§imnuti a bez
potrestani agresora, véetné pomoci obéti.

vSichni zaméstnanci Skoly, pedagogicti pracovnici Skoly musi vést dusledné a
systematicky ucastniky k osvojovani norem mezilidskych vztahii zalozenych na
demokratickych principech, respektujicich identitu a individualitu zaky. Ugastnici musi
tyto snahy a postupy respektovat a plnit je nejen vici dospélym osobam, ale hlavné vici
svym spoluzakim, vrstevnikiim.

projevy Sikanovani mezi ucastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi ucastnici nebo skupiny ucastnikti vii¢i jinym
ucastnikiim nebo skupinam (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni Ucastnici
mladsi a slabsi), jsou v prostorach skoly a pii Skolnich akcich piisné zakazany a jsou
povazovany za hruby piestupek proti fadu Skoly. Podle okolnosti feditel Skoly uvazi
moznost dalsiho postihu ucastnikt, ktefi tento zakaz piestoupi, a bude o svych zjisténich
informovat jejich zakonné zastupce.

Prevence Sireni infekénich onemocnéni

onemocni-li i¢astnik nebo dostal-li se do styku s infekéni chorobou, oznami to ucastnik,
u nezletilého jeho zadkonny zastupce, neprodlené fediteli Skoly, takovy Gi€astnik se mize
zucastnit vyucovani jen po rozhodnuti prislusného osettujiciho 1€kare.

ucastnici nebo jejich zdkonni zastupci maji povinnost oznamit neprodlené fediteli Skoly
ptipadny vyskyt infek¢éni choroby ve svém okoli.

Zakaz vnaSeni véci a latek ohroZujicich bezpecnost a zdravi (zbrané, omamné latky,
alkohol) véetné vyslovného zdkazu koureni a poZivani alkoholickych napoji (ve vniti-
nich i vnéjSich prostorach Skoly, v priibéhu vyuky a Skolnich akci).

ucastnikiim neni dovoleno vnéset do Skolni druziny jakékoliv zbrané vcetné nozi,
vybusniny a jinak nebezpecné latky a pfedméty. Toto ustanoveni se vztahuje i na
vSechny akce pofadané Skolskym zatfizenim nebo potfaddané ve spolupraci se Skolskym
zafizenim.
za hruby prestupek proti Skolnimu tadu je povazovano i pfindseni nejriznéjsich
bodnych, se¢nych a stielnych zbrani, munice a zdbavné pyrotechniky. Tyto pfedméty
budou, v pfipadé vyskytu ve Skole, zaklim odebrany a piredany zakonnym zastupctim,
sou¢asné bude informovana Policie CR.
ucastnici Skoly maji pfisny zdkaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych
latek v arealu Skoly. Poruseni tohoto zdkazu se bere jako hrubé poruseni Skolniho fadu.
Reditelka $koly vyuZije viech moznosti danych mu piislusnym zikonem véetnd
moznosti dat podnét k zahajeni trestniho stihdni osob, které se na poruseni tohoto zakazu
podilely. Reditelka §koly nebo jim povéfeny zaméstnanec bude informovat zikonné
zastupce zakl, u nichz bylo zjisténo poruseni tohoto zakazu, o zjisténich a zaroven je
seznami s moznosti odborné pomoci.

Podminky vnaseni a nakladani s béZnymi vécmi, které pfimo nesouviseji s vyucovanim
(mobily, cennosti ...)

ucastnik je pln€ zodpoveédny za sviij majetek v prostorach skoly. Doporucuje se nosit
pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosit. Svrchni Sat a obuv zaci
ukladaji do Satnich skiinék

ztraty véci hlasi uastnici neprodlend vychovatelce. Skolské zafizeni neodpovida za
ztraty v neuzamcenych Satnach nebo za ztraty cennych véci, které nebyly uloZeny
v trezoru $koly. Skodu neuhradi ani pojistovna.



7. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany zaku

ucastnikiim Skolni druziny je zakdzano pouzivat mobilni telefon.

zéaci mohou nosit do Skoly mobilni telefony, plati vSak zakaz pouzivani béhem celého
vyucovaciho procesu (posilani ¢i pfijimani SMS, MMS, zvukové ¢i obrazové nahravani,
fotografovani ¢i vyuzivani jinych sluzeb svého mobilniho telefonu).

nosit do Skoly cennosti a vétsi obnosy penéz se nedoporucuje. Za jejich ztratu Skolské
zatizeni neodpovida.

do Skolni druziny ucastnik nesmi nosit pfedméty a véci, které by mohly ohrozit zdravi,
zpusobit Uraz nebo ohrozovat mravni vychovu ostatnich spoluzakii a zaméstnancii
Skoly.

je zakdzano nabijet sva vlastni elektrickd zatfizeni (notebooky, mobilni telefony atd.) a
piipojovat se jimi do elektrické sit¢.

O

a)

b)

c)

d)
e)

f)

2

h)
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Se zaptjcenymi pomickami, hrackami a materidlnim vybavenim druziny zachazi-ucastnik
Skolni druziny opatrné€ a Setrné€, chrani jej pted ztratou a poSkozenim.

Neni dovoleno manipulovat se skolnim zafizenim v nepfitomnosti vychovatelky, plati pro
vSechny prostory Skoly.

Ugastnici $kolni druZiny Setrné zachazeji s nabytkem a celkovym vybavenim uéeben a
Skolnich prostor.

Pujcovani her a hrac¢ek probiha s védomi a svolenim vychovatelky.

Kazdé poskozeni nebo zdvadu v ucebné, ptipadné v dalSich prostorach — Satna, WC,
chodba — hlasi vychovatelce.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku tc¢astnikii Skolni
druziny, pedagogu ¢i jinych osob ucastnikem Skolni druziny je vyzadovéana thrada od
Skod¢ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody se zakonnymi zastupci je vznik Skody
hlagen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Géastnici $kolni druZiny neprodlené své vychovatelce. Ugastnici $kolni
druZiny dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci — uloZeni v Satn€ nebo ve tfide.
Utastnici $kolni druziny a zaméstnanci SD odkladaji osobni majetek pouze na mista k
tomu urcena.

Pfi nahlasSeni kradeze Gcastnikem Skolni druziny se o udélosti pofidi zdznam na zakladé
vypovédi poskozeného. Véc se preda organiim ¢innym v trestnim fizeni (ohlésit na mistni
nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo 4k bude pouéen, Ze ma tuto moznost.

8. Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani ucastniku

Na hodnoceni a klasifikaci chovani Gi€astnika ve Skolni druZing se vztahuji ustanoveni
vyhlaSky o zékladnim vzdélavani.

Pedagogicti pracovnici ve skolni druzin€ zajist'uji, aby Zaci a jejich zdkonni zastupci byli
prubézné a v€as informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

Pokud Zak naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost $kolni druZiny, mtZe byt rozhodnutim
feditele z druziny vyloucen. Reditel miize rozhodnout o vylouceni zaka ze §kolni druziny,
pokud tento Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a potradek,
ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu,
nebo z jinych zvlaste zavaznych divodi.



9. Dokumentace vedena v oddéleni $kolni druZiny
e Piihlaska ucastnikii Skolni druziny, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochazce.
e Piehled vychovné vzdélavaci prace s evidenci dochazky.

10. Zavaznost vnitiniho radu
Vnitini ¥ad SD je zavazny pro viechny téastniky $kolni druziny, jejich zakonné zastupce a

vSechny zaméstnance Skolského zafizeni.

11. Zavérecna ustanoveni
e Kontrolu provadéni tohoto tadu zajistuje vedouci vychovatelka skolni druziny.

e Rusi se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

Priilohy:

Piiloha ¢& 1: Uplata ve $kolni drufiné.

datum, misto feditelka Skoly



Zakladni Skola J. A. Komenského Dacice
se sidlem
Komenského 7, 380 01 Dacice

UPLATA VE SKOLNI DRUZINE

C.j. 2/2026
Vypracoval: Mgr. Lucie Lojkova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Lucie Lojkova, feditelka Skoly
Smérnice nabyva G¢innosti dne: 1.2.2026

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto ptfedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zékona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim stiednim, vys$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni a v souladu s provadécim
predpisem k tomuto zdkonu, tj. § 14 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani ve znéni
pozd¢jsich zmén a dopliikil, vydavam jako statutdrni orgén Skoly tuto smérnici. Tato smérnice
urcuje veskeré naleZitosti tykajici se stanoveni a zptisobu Ghrady uplaty ve Skolni druZin¢ (dale
jen SD).

1. Piisobnost a zasady smérnice
Tato smérnice upravuje podminky pro stanoveni uplaty za zajmové vzdélavani a jeji
sniZeni ¢i prominuti.
Z4sady smérnice:
musi byt vydana pisemn¢,
nesmi byt vydéna v rozporu s pravnimi piedpisy,
nesmi byt vydéana se zpétnou uc¢innosti,
vznika na dobu neurcitou.

2. PrihlaSovani a odhlaSovani

Ve Skolni druzing je feditelem skoly urcena vedouci vychovatelka (vedouci pracovnik),
ktera tidi a kontroluje praci podiizenych zaméstnanct. Zajist'uje prihlasovani a odhlasovani
zakl, vybirani Uplaty, predavani informaci rodi¢lm, vyfizovani ndméti a stiznosti.

Piihlagovani a odhlasovani z4akd ze SD je provadéno za zakladé pisemnych zadosti rodi¢a
zaka. O pfijeti Castnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové ¢innosti se rozhoduje na zakladé pisemné ptihlasky. Soucasti ptihlaSky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ti€astnika o
rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

3. Stanoveni vySe uplaty ve Skolni druziné
Vyse tplaty je stanovena dle diivejsi kalkulace neinvesticnich nédklad v SD na ucastnika



Skolni druziny. Vyse uplaty ¢ini 150,- K¢ za jeden mésic — za zapocatou dochazku v ptislusSném
kalendainim mésici na jednoho u¢astnika $kolni druZiny zapsaného do SD.

Uplata za kalendaini mésic je splatna nejpozdéji do posledniho dne téhoz mésice, pokud
feditelka Skoly nedohodne se zdkonnym zastupcem jiny termin thrady.

Uplata je provadéna mési¢né pievodem ze $kolni online pokladny.

Pokud nebude mit ucastnik Skolni druziny ve Skolni online pokladné dostatek finan¢nich
prostiedktt k uhrad¢ Ttplaty, bude zdkonny zéastupce na tuto skuteCnost upozornén.
V pftipadé, ze nebude uplata uhrazena ani za dva po sobé jdouci kalendaini mésice a neni
mozn¢é strhnout platbu z Gctu ve Skolni online pokladné, mtze byt ucastnik vyloucen ze Skolni
druZiny.

V piipadé odhlageni Gcastnika $kolni druziny z dochazky do SD nebude od dalsiho mésice
odecitana uplata za dochazku do $kolni druziny.

4. SniZeni nebo prominuti uplaty

V souladu s § 11, odst. 3a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. Muze byt Gplata sniZena nebo prominuta
ucastnikovi $kolni druziny, pokud je spole¢n¢ posuzovanou osobou pro narok na socialni
ptiplatek, ktery podle zvlastniho pravniho ptfedpisu (§ 20 odst. 1 zdkona ¢. 117/1995 Sb., o
statni socialni podporte, ve znéni pozdéjsich predpisit) pobird jeho zdkonny zastupce nebo jina
opravnéna osoba.

Vsouladu s § 11, odst. 3b vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. Mize byt Uplata snizena nebo
prominuta tcastnikovi Skolni druziny, pokud ma narok na pfispévek na thradu potieb ditéte
v pestounské péci podle zvlastniho predpisu (§ 37 az 39 a § 43 zdkona ¢. 117/1995 Sb., o statni
socialni podpote, ve znéni pozdé€jsich piedpisl) a tento ptispeévek nebo jeho ¢ast je vyplacena.

Snizeni nebo prominuti rozhoduje feditel skoly na zakladé zadosti zékonného zéstupce
ucastnika Skolni druziny nebo jiné opravnéné osoby. K zadosti bude piiloZzeno potvrzeni
prislusného organu o skutecnostech, které dokladaji davody pro snizeni nebo prominuti uplaty.

5. Zavérecna ustanoveni

Vyfizovanim veskerych organizaénich naleZitosti tykajicich se tiplaty v SD je povéfena
vedouci vychovatelka SD.

Tato smérnice nabyva Gc¢innosti dnem 1. 9. 2025

Prilohy:

Piiloha ¢. 1 — Stanoveni uplaty.
Piiloha ¢. 2 — Prominuti uplaty.

datum, misto feditelka Skoly






Pfiloha €. 1 — Stanoveni Uplaty

Z.akladni Skola J. A. Komenského Dacice
se sidlem
Komenského 7, 380 01 Dacice

Stanoveni uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné

Podle § 123, odst. 4 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zékladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

stanovuji

ke dni 1. 9. 2026 vysi Gplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druzin€ na ¢astku 150 K¢
mésicne.

datum, misto feditelka Skoly



Pfiloha €. 2 — Prominuti Uplaty

Zakladni Skola J. A. Komenského Dacice
se sidlem
Komenského 7, 380 01 Dacice

C.j.: /202

Prominuti uplaty za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné

Vazena pani/vazeny pane,

obdrzela jsem Vasi zddost o prominuti Uplaty za zajmové vzdélavani vaseho ditcte

(jméno, prijmeni, datum narozeni)

doloZenou potvrzenim o pobirani prispévku, uvedeného v § 11 odst. 3 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.,
o z4jmovém vzdélavani, v platném znéni. Vzhledem k tomu, Ze jste tim splnili podminky pro

snizeni (osvobozeni) Gplaty za zdjmové vzdélavani vaSeho ditéte ve Skolni druziné.

uplatu promijim na obdobi (od — do).

datum, misto treditelka Skoly



